	生命科学技术学院研究生助管工作-月度报表

	设岗单位:                    系所/办公室      2021 年   月

	岗位类型
	工作内容
	填写要求
	开展情况

（请如实填写）

	教学科研类
	协助科研管理
	与设岗老师确认该月完成的主要工作内容（如：课题基金/教改项目、实验室平台管理、其他科研管理工作等）
	1.该月第一周工作内容：                             
2.该月第二周工作内容：                              
3.该月第三周工作内容：                              
4.该月第四周工作内容：                               
                                                    

	
	协助教务管理
	与设岗老师确认该月完成的主要工作内容（如：本科生/研究生教务、教改项目、其他教务管理工作等）
	1.该月第一周工作内容：                             
2.该月第二周工作内容：                              
3.该月第三周工作内容：                              
4.该月第四周工作内容：                               
                                                   

	行政管理类
	协助日常行政、学生思政
	与设岗老师确认该月完成的主要工作内容（如：日常行政事务、材料报送、新闻稿撰写、敦促学生健康打卡、其他行政及思政事务等）
	1.该月第一周工作内容：                             
2.该月第二周工作内容：                              
3.该月第三周工作内容：                              
4.该月第四周工作内容：                               
                                                   

	
	协助就业与志愿服务
	与设岗老师确认该月完成的主要工作内容（如：就业信息转发、企业宣讲会和学术会议资讯转发、本单位志愿服务信息发布及其他事务）
	1.该月第一周工作内容：                             
2.该月第二周工作内容：                              
3.该月第三周工作内容：                              
4.该月第四周工作内容：                               
                                                   

	       学生本人（签名） ：   

       设岗老师（签名） ：                     填写日期：   


注：请如实填写、打印此表，经本人、设岗老师签名后，于次月5号前，与《附件3：暨南大学研究生“助管”工作考核表（岗位指导教师填）》一同交至学院101办公室。

